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REGULAMENTO DO GABINETE DE APOIO AO ALUNO (GAPA)

PONTO | - FUNCIONAMENTO DO GAPA

v

Situado na sala 15, o GAPA encontra -se aberto diariamente no horario previsto para o efeito, divulgado no inicio do ano letivo a toda a comunidade
escolar. Em caso de auséncia de docentes no gabinete e ou excedentes de alunos, estes devem ser encaminhadas para a biblioteca escolar (BE);
Com o objetivo de mediar conflitos e reduzir o risco de abandono escolar, o GAPA tera um dominio disciplinar, de acordo com o Manual de
procedimentos;

0 GAPA, enquanto espaco de orientacdo escolar, encontra-se aberto a todos os que o procurem, assentando num dominio pedagogico, onde tera
lugar o apoio pedagodgico (individualizado ou em pequeno grupo/Tutoria/Sala de estudo);

O GAPA integra professores de varias areas curriculares de modo a apoiar consistentemente os alunos na promocao do sucesso escolar;

O GAPA depende diretamente da direcao, possui um coordenador e uma equipa de docentes que tém por missdo registar as situacoes acompanhadas,
além de criar os materiais necessarios e aplicar os métodos considerados adequados aos desafios surgidos;

Todos os intervenientes neste processo (alunos, encarregados de educacéo (E.E), assistentes operacionais, professores curriculares, professores do

GAPA, diretor de turma, direcao) devem agir de acordo com o respetivo Regulamento/Manual de procedimentos;



v' Sempre que pertinente e aplicavel, este gabinete deve ainda articular com o Apoio Tutorial Especifico, o SPO, a EMAEI e o projeto EPIS e outros
parceiros externos sempre que se justifique;

v" Sempre que a sala 15 estiver reservada, o professor do GAPA deve dirigir-se para outro espaco, avisando no PBX, prestando o devido apoio disciplinar
e ou pedagogico previstos;

v A correspondéncia com os professores do GAPA, sera feito através de um endereco eletrénico no Office 365, nos grupos “Equipa GAPA” e através da
gaveta do GAPA na sala de professores;

v" Qualquer situacdo omissa neste regulamento sera decidida pela Diretora do Agrupamento, apos auscultacdo da coordenadora do GAPA;

v Legalmente, este Gabinete alicerca-se no Decreto-Lei 75/2008, de 22 de abril, na Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro e no Decreto-Lei n° 3/2008 de

7 de janeiro.

PONTO II- OBJETIVOS

O GAPA visa:

No dominio pedagégico: (APOIO INDIVIDUAL OU EM PEQUENO GRUPO/ TUTORIA/SALA DE ESTUDO)

Acompanhar os alunos com vista ao sucesso das aprendizagens;
Reforcar e aprofundar as aprendizagens da sala de aula;

Motivar para o valor do conhecimento;

ANEENEE NN

Corresponsabilizar o aluno pelo seu préprio progresso educativo.

NOTA: O Apoio individual ou em pequenos grupos/Tutoria sera uma medida sugerida pelo E.E. e ou pelo conselho de turma. A Sala de estudo sera

frequentada por um ou grupo de alunos de forma voluntaria.



No dominio disciplinar: (APOIO DISCIPLINAR)

Diminuir o insucesso escolar, o abandono e o absentismo;
Privilegiar o desenvolvimento de atitudes responsaveis;
Contribuir para a insercao dos alunos na escola;

Apoiar o desenvolvimento harmonioso e integral dos alunos;

Contribuir para o desenvolvimento de atitudes responsaveis;

NN N N RN

Incitar boas relacoes entre os alunos e os restantes elementos da comunidade educativa de modo a promover um bom clima de escola.

PONTO Il - ESTRATEGIAS/COMPETENCIAS DOS INTERVENIENTES
O PROFESSOR COORDENADOR DO GAPA DEVE:

v Supervisionar o seu funcionamento e, em caso de indisciplina por parte dos alunos: estabelecer a comunicacao com os diretores de turma fazendo
chegar as fichas de encaminhamento e reflexao do(s) aluno(s) via gaveta na sala de professores;

v Convocar, coordenar e presidir as reunides do GAPA de acordo com o respetivo regulamento;

v" Monitorizar trimestralmente o trabalho efetuado no GAPA dando a conhecer os acompanhamentos prestados e a eficacia das solucdes encontradas,
e listar outras situa¢des dignas de registo;

v" Coordenar o Gabinete e elaborar os recursos ai existentes;

v Redigir, no final do ano letivo, o diploma aos alunos que frequentaram este gabinete com regularidade e de forma voluntaria (SALA DE ESTUDO).



O DIRETOR DE TURMA DEVE:

Dominio disciplinar

v" Comunicar ao E.E. a respetiva participacao disciplinar e os normativos do GAPA (ficha de encaminhamento e reflexao do aluno), no prazo maximo
de 48 horas. Os respetivos normativos do GAPA (colocados nas gavetas dos diretores de turma na sala de professores pelo professor coordenador)

devem ser arquivados no dossier da direcao de turma, sendo informacao Util para o Plano de Turma e relatério final de ano;

v Fazer a ponte entre o conselho de turma/coordenador do GAPA/ E.E/professor Tutor (quando aplicavel);
v" Em casos reincidentes de indisciplina (+ do que 3x a mesma disciplina e 5x em disciplinas diferentes), colaborar com o coordenador do GAPA

através das seguintes acdes: monitorizar os casos reincidentes; disponibilizar todos os registos de ocorréncia e participacoes disciplinares do aluno;

acompanhar a execucdo da medida disciplinar corretiva ou sancionatoria, quando aplicada, reunindo com o E.E; No caso de medida corretiva,

solicitar ao(s) professor(es) curricular (es) as tarefas e supervisionar o cumprimento da mesma pelo aluno; redigir e fazer cumprir as medidas de

tipificagao.

Dominio pedagogico

v Dar a conhecer aos alunos e E.E, o horario de funcionamento do GAPA, o codigo de conduta dos alunos e informar que o regulamento e Manual de
Procedimentos deste gabinete encontra-se disponivel para consulta na pagina do agrupamento;

v Incentivar os alunos a frequentarem o GAPA como Sala de Estudo, como medida de promocao do sucesso escolar;



O PROFESSOR DO GAPA DEVE:

Dominio disciplinar

v Colaborar na organizacao do dossier, tirando copias dos normativos em falta na reprografia;

v" Proceder ao respetivo registo de assiduidade;
v" Em caso de indisciplina, mediar/gerir os conflitos existentes, dialogando com os alunos, chamando-os a razdo e dando-lhes a conhecer o registo

efetuado na ficha de encaminhamento preenchida pelo professor curricular e ou pelo assistente operacional;

v’ Verificar e auxiliar o preenchimento pelo aluno da ficha de reflexao proporcionando a consulta do cédigo de conduta pelo aluno. Arquiva-la na pasta

para o efeito, na sala 15;

v Auxiliar o aluno na realizacao das tarefas propostas pelo professor que o encaminhou para o GAPA e que constam na ficha de encaminhamento. Caso

nao termine, o aluno deve continuar a sua realizacao em casa e mostrar ao professor curricular na aula seguinte. O incumprimento da tarefa deve
ser comunicado ao diretor de turma;

v' Registar simultaneamente o relato dos acontecimentos e a atitude dos alunos, na ficha de controlo e arquivar na pasta para o efeito, na sala 15;

v Caso o aluno ndo cumpra as tarefas propostas, deve ser preenchida uma participacao de ocorréncia do GAPA pelo professor em fungdes, que sera de

imediato entregue pelo préprio, na direcao.

NOTA: No caso das aulas de 90 minutos, a permanéncia do aluno no GAPA corresponde a um periodo de 45 minutos. No final desse periodo deverd

ser encaminhado para a sala de aula, podendo voltar em caso de reincidéncias disciplinar.



Dominio pedagégico

v

Apoiar pedagogicamente todos os alunos que, por iniciativa prépria ou por indicacdao do conselho de turma, professor da disciplina e ou E.E, se
dirijam ao GAPA com o objetivo de melhorarem o seu desempenho escolar.

Proceder ao respetivo “registo de assiduidade” disponivel na sala 15.

Em qualquer dos dominios o professor do GAPA deve registar o sumario no programa inovar: “Apoio na promocao do sucesso escolar”, indicar os

alunos e o tipo de acompanhamento prestado. Em caso de auséncia de alunos, registar que ndo compareceram e ainda os assuntos tratados pelo

docente nesse tempo letivo.

O PROFESSOR CURRICULAR DEVE:

Dominio disciplinar

v
v

Preencher a “ficha de encaminhamento”, indicando sempre uma tarefa para o aluno realizar;

Chamar o(a) assistente operacional do bloco que acompanhara o aluno ao Gabinete, fazendo-se acompanhar obrigatoriamente da ficha de
encaminhamento;
Comunicar ao diretor de turma a participacao disciplinar, priorizando o inovar para o efeito (relativamente ao normativo em papel), identificando

de que se trata de uma participacao disciplinar;

Acompanhar a execug¢do da medida disciplinar corretiva ou sancionatéria, quando aplicada ao aluno, elaborando tarefas a cumprir no prazo estipulado
pelo diretor de turma;
Certificar-se da realizacdo da(s) tarefa(s) que ndo sejam terminadas no GAPA e, em caso de incumprimento, comunicar ao diretor de turma.

Nota: O encaminhamento de alunos para o GAPA por indisciplina deve ser apenas um ultimo recurso e apenas em casos de participacées disciplinares.



Dominio pedagédgico

v Incentivar os alunos para a frequéncia deste gabinete enquanto Sala de Estudo, como medida de apoio na promocéao do sucesso escolar;
v" Se o aluno apresentar dificuldades na superacao das suas dificuldades, propor medidas em conselho de turma, que passam por propor um apoio
pedagdgico individual e ou, em pequenos grupos/Tutoria.

O ALUNO DEVE:

Dominio disciplinar:

v' Acompanhar o assistente operacional a sala 15;
Ter conhecimento e dialogar sobre o motivo disciplinar;

v

v Preencher, de uma forma responsavel a “Ficha de reflexao/alunos”;

v' Realizar a tarefa proposta pelo professor curricular descrita na ficha de encaminhamento. Caso ndo a termine, deve concluir em casa e mostrar na
aula seguinte ao professor curricular;
Ter um comportamento civico neste gabinete;

v" Em caso de reincidéncias no GAPA, cumprir a(s) medida(s) disciplinar(es) aplicada(s) pela diretora do agrupamento.

Dominio pedagégico:

v' Empenhar-se no seu processo ensino-aprendizagem, utilizando este Gabinete como Sala de Estudo/Apoio Individual e ou em pequenos grupos/Tutoria.




O ASSISTENTE OPERACIONAL DEVE:

Dominio disciplinar
v

Acompanhar o aluno ao GAPA, quando solicitado pelo professor curricular, levando consigo a ficha de encaminhamento devidamente preenchida
pelo docente;

v Sempre que o discente manifestar um comportamento incorreto fora da sala de aula, redigir uma participacao disciplinar e entregar uma cdpia ao
diretor de turma;

v" Acompanhar o aluno a sala de aula, sempre que o mesmo esteja a faltar injustificadamente.

A DIRECAO DEVE:

v Decidir a(s) medida(s) disciplinar (es) do Manual de procedimentos a aplicar, referente ao dominio disciplinar;
v Informar os E.E. das medidas a aplicar, podendo delegar esta funcao ao diretor de turma;

v" Em caso de processo disciplinar nomear um instrutor e um secretario e decidir o procedimento disciplinar a aplicar.

O Encarregado de Educacao DEVE:

v" Corresponsabilizar-se quanto aos efeitos educativos da medida disciplinar, caso seja aplicada ao seu educando;

v Colaborar com o conselho de turma nas medidas de apoio pedagdgico individual e ou em pequenos grupos/Tutoria, quando aplicadas;
v Incentivar o seu educando a frequéncia do GAPA como sala de estudo.



OBSERVACOES FINAIS:

. Solicita-se o cumprimento responsavel das competéncias por parte de todos os intervenientes neste processo, bem como o preenchimento cuidado e
atempado de todos os normativos. O incumprimento dos deveres acima referidos, inviabiliza o sucesso na promocao escolar dos alunos.
. Os documentos orientadores (Regulamento e Manual de Procedimentos), serao partilhados no site do agrupamento.

. Serao ainda disponibilizados os normativos e horario de funcionamento a todos os intervenientes para uma correta operacionalizacao.

Revisdo em setembro de 2022
A coordenadora do GAPA
Anabela Lourenco
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